План роботи 
методичного кабінету

Сковородківського НВК 
 на 2018-2019 навчальний рік
	№
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні

	І. ОРГАНІЗАЦІЙНА РОБОТА

	1
	Розробити і затвердити план роботи методичного кабінету на педраді 
	I тиждень вересня 
	ЗДНВР 

	2
	Поповнювати картотеку методичної педагогічної інформаційної та фахової літератури 
	Протягом року 
	ЗДНВР 

	3
	Брати участь у підготовці різних питань педради 
	Протягом року 
	ЗДНВР 

	4
	Обговорювати і визначати основні напрямки роботи  методичних об’єднань 
	Вересень 
	ЗДНВР, керівники МО 

	5
	Поновити інформаційні стенди
	Вересень 
	ЗДНВР 

	6
	Скласти, обговорити і затвердити плани роботи ШМО 
	Вересень 
	ЗДНВР, керівники МО

	ІІ. РОБОТА ПО ПІДВИЩЕНЮ, УДОСКОНАЛЕННЮ ПЕДАГОГІЧНОЇ МАЙСТЕРНОСТІ

	1
	Провести анкетування педагогічних працівників  метою визначення їх інформаційних потреб 
	Вересень-жовтень 
	ЗДНВР, керівники МО 

	2
	Проводити індивідуальні консультації з молодими фахівцями 
	За потребою, але не менше 1 р на місяць 
	керівники МО 

	3
	Проведення розширених засідань методичних об’єднань  за участю адміністрації 
	Два рази на семестр 
	керівники МО 

	4
	Участь у роботі районних  семінарів 
	Постійно 
	ЗДНВР

	5
	Проведення нарад з керівниками МО з різних питань 
	Щомісяця 
	ЗДНВР 

	6
	Організація і проведення предметних тижнів 
	За планами МО
	Керівники МО

	7
	Організація роботи  педпрацівників, що атестуються 
	Жовтень-березень 
	ЗДНВР 

	8
	Відвідування уроків вчителів з метою надання методичної допомоги і вивчення позитивного досвіду, моніторингу рівня педагогічної майстерності 
	Протягом року 
	Адміністрація 

	9
	Надавати допомогу вчителям в організації і проведенні олімпіад,  предметних тижнів, конкурсів 
	Постійно 
	ЗДНВР 

	10
	Робити аналіз моніторингу рівня знань учнів з метою пошуків шляхів усунення прогалин в знаннях учнів і розробки вчителями конкретних заходів в цій роботі 
	Грудень – травень 
	ЗДНВР, керівники МО

	11
	Слідкувати за своєчасним проходженням курсів підвищення кваліфікації педпрацівниками (за окремим планом) 
	Постійно 
	ЗДНВР

	ІІІ РОБОТА З ВИВЧЕННЯ, УЗАГАЛЬНЕННЯ ТА ПОШИРЕННЯ ПЕРСПЕКТИВНОГО ПЕДАГОГІЧНОГО ДОСВІДУ

	1
	Знайомити педагогів з матеріалами ППД, опублікованими в педагогічних та методичних виданнях 
	Щомісяця 
	ЗДНВР, керівники МО

	2
	Організувати взаємовідвідування уроків педпрацівниками 
	Постійно 
	ЗДНВР, керівники МО 

	3
	Вивчати та узагальнювати досвід вчителів, які атестуються в навчальному році 
	Жовтень - березень
	ЗДНВР, керівники МО 

	ІV РОБОТА З НАУКОВО-ПЕДАГОГІЧНОЇ, ТЕХНІЧНОЇ ІНФОРМАЦІЇ

	1
	Огляд нових надходжень матеріалів періодичного друку 
	Щотижня 
	ЗДНВР 

	2
	Поповнення бази даних різних тематик 
	Постійно 
	ЗДНВР 

	3
	Пропаганда активних форм і методів організації навчально-виховного процесу 
	Постійно 
	ЗДНВР, керівники МО 

	4
	Підбір літератури за запитами педагогів 
	За потребою 
	Бібліотекар 

	5
	Організація і проведення днів інформації 
	Щомісяця 
	Бібліотекар 

	6
	Поповнення тематичних папок новими матеріалами з науково-методичної роботи 
	Постійно 
	ЗДНВР 
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